
UBND TỈNH KIÊN GIANG 

SỞ TƯ PHÁP 

Số:               /QĐ-STP 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Kiên Giang,  ngày       tháng       năm 2025 

QUYẾT ĐỊNH 
Về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức  

của Phòng Phổ biến và giáo dục pháp luật 
 

GIÁM ĐỐC SỞ TƯ PHÁP TỈNH KIÊN GIANG 

 

Căn cứ Thông tư số 07/2020/TT-BTP ngày 21 tháng 12 năm 2020 của Bộ 

trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tư pháp 

thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp 

huyện; 

Căn cứ Quyết định số 789/QĐ-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2025 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Kiên Giang, về việc quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 

và cơ cấu tổ chức của Sở Tư pháp tỉnh Kiên Giang; 

 Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Sở Tư pháp. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

 

Điều 1. Vị trí và chức năng 

Phòng Phổ biến và giáo dục pháp luật là phòng chuyên môn, nghiệp vụ 

thuộc Sở Tư pháp (sau đây gọi là Phòng), có chức năng tham mưu, giúp Giám 

đốc Sở thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về công tác phổ biến, giáo dục pháp 

luật; hòa giải ở cơ sở; hướng dẫn việc xây dựng xã, phường, thị trấn đạt chuẩn 

tiếp cận pháp luật và công tác tư pháp khác theo quy định của pháp luật. 

Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn 

Tham mưu Giám đốc Sở: 

1. Trình Ủy ban nhân dân tỉnh:  

a) Dự thảo nghị quyết, quyết định, chỉ thị và các văn bản khác thuộc phạm 

vi thẩm quyền ban hành của Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân tỉnh trong 

lĩnh vực quản lý của Phòng; 

b) Dự thảo kế hoạch dài hạn, 05 năm, hằng năm và các đề án, dự án, 

chương trình trong lĩnh vực quản lý của Phòng; tổ chức thực hiện sau khi các 

chương trình, kế hoạch, đề án, dự án được ban hành. 

2. Trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh: 
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Dự thảo các quyết định, chỉ thị và các văn bản thuộc thẩm quyền ban hành 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh trong lĩnh vực quản lý của Phòng. 

3. Hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc, tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm 

pháp luật, kế hoạch, chương trình, đề án, dự án đã được cấp có thẩm quyền quyết 

định, phê duyệt thuộc phạm vi nhiệm vụ và thẩm quyền quản lý của Phòng. 

4. Về phổ biến, giáo dục pháp luật và hòa giải ở cơ sở, cụ thể như sau: 

a) Theo dõi, hướng dẫn, kiểm tra công tác phổ biến, giáo dục pháp luật tại 

địa phương; hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra các cơ quan chuyên môn trực thuộc Ủy 

ban nhân dân tỉnh, các cơ quan, tổ chức có liên quan và Ủy ban nhân dân cấp 

huyện trong việc tổ chức Ngày Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt 

Nam trên địa bàn; 

b) Thực hiện nhiệm vụ của cơ quan thường trực Hội đồng phối hợp phổ 

biến, giáo dục pháp luật tỉnh; 

c) Xây dựng, quản lý đội ngũ báo cáo viên pháp luật, tuyên truyền viên 

pháp luật; phối hợp với các cơ quan có liên quan thực hiện chuẩn hóa đội ngũ 

giáo viên dạy môn giáo dục công dân, giáo viên, giảng viên dạy pháp luật trên địa 

bàn theo quy định của pháp luật; biên soạn, phát hành các tài liệu phục vụ công 

tác phổ biến, giáo dục pháp luật; 

d) Theo dõi, hướng dẫn việc xây dựng, quản lý, khai thác tủ sách pháp luật 

ở các xã, phường, thị trấn (sau đây gọi chung là cấp xã) và các cơ quan, đơn vị 

khác theo quy định của pháp luật;  

đ) Hướng dẫn, kiểm tra, theo dõi về tổ chức và hoạt động hòa giải ở cơ sở; 

tổ chức tập huấn, hướng dẫn nghiệp vụ và kỹ năng hòa giải ở cơ sở cho hòa giải 

viên tại địa phương theo quy định pháp luật. 

5. Giúp Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện nhiệm vụ về xây dựng cấp xã đạt 

chuẩn tiếp cận pháp luật theo quy định pháp luật. 

6. Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn khác theo sự phân công của Giám đốc 

Sở. 

Điều 3. Cơ cấu tổ chức, biên chế 

1. Lãnh đạo Phòng gồm: Trưởng phòng và Phó Trưởng phòng. Số lượng 

Phó Trưởng phòng thực hiện theo quy định của pháp luật. 

2. Biên chế của Phòng thuộc biên chế hành chính của Sở Tư pháp, do Giám 

đốc Sở quyết định phân bổ trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ, khối lượng công việc 

và vị trí việc làm của Phòng. 

Điều 4. Trách nhiệm và mối quan hệ công tác 

Trách nhiệm và mối quan hệ công tác giữa Phòng với Lãnh đạo Sở, các 

phòng, đơn vị thuộc Sở, các tổ chức, cá nhân có liên quan được thực hiện theo 

Quy chế làm việc của Sở và các quy định cụ thể sau: 
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1. Trưởng phòng chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở, Phó Giám đốc Sở 

được phân công phụ trách và trước pháp luật về việc thực hiện nhiệm vụ, quyền 

hạn được giao của Phòng. 

2. Phó Trưởng phòng giúp Trưởng phòng quản lý, điều hành hoạt động của 

Phòng; được Trưởng Phòng phân công trực tiếp quản lý một số lĩnh vực, nhiệm 

vụ công tác; chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng và trước pháp luật về những 

lĩnh vực công tác được phân công. 

3. Phòng Phổ biến và giáo dục pháp luật chịu sự chỉ đạo trực tiếp của Giám 

đốc hoặc Phó Giám đốc Sở được phân công trực tiếp phụ trách; có trách nhiệm tổ 

chức thực hiện, báo cáo và chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước Lãnh đạo Sở 

về kết quả công việc được giao. 

4. Phòng đóng vai trò là đầu mối giúp Lãnh đạo Sở thực hiện quan hệ với 

các Sở, ban, ngành, các tổ chức có liên quan trong lĩnh vực thuộc phạm vi nhiệm 

vụ được giao của Phòng. 

5. Trong quá trình triển khai thực hiện nhiệm vụ quy định tại Điều 2 Quyết 

định này, nếu có vấn đề phát sinh liên quan đến các phòng, đơn vị khác thuộc Sở 

thì Phòng có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với phòng, đơn vị đó giải quyết. 

Trường hợp phát sinh vấn đề vượt quá thẩm quyền hoặc có ý kiến khác 

nhau giữa Phòng với các phòng, đơn vị có liên quan, Trưởng phòng có trách 

nhiệm báo cáo, xin ý kiến chỉ đạo của Giám đốc hoặc Phó Giám đốc trực tiếp phụ 

trách. 

Điều 5. Trách nhiệm thi hành 

Chánh Văn phòng Sở, Trưởng Phòng Phổ biến và giáo dục pháp luật, Thủ 

trưởng các phòng, đơn vị thuộc Sở, Trưởng Phòng Tư pháp huyện, thành phố 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định 

số 110/QĐ-STP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Giám đốc Sở Tư pháp về việc 

quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Phòng Phổ biế 

và giáo dục pháp luật./. 

Nơi nhận:          
- Như Điều 5;     

- Lãnh đạo Sở;     

- Lưu: VT, ttkdung, (2)      

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

 

Trần Văn Khái 
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